
2. Tabellenkalkulationsprogramm: Excel 
2.1. Einführung  Datum: ......-.......-...... 
 

Aufgabe: 
 
1. Erstellen Sie folgende Tabelle in Excel: 
 

 
 

Angaben dazu: 
 

a) Schriftart Arial 
b) 1. Überschrift Schriftgröße 20; Zeilen 3+4: Größe 16. (Rest: Größe 12) 
c) verbinden Sie die Zellen A1-D1, dann A3-D3 und A4-D4 zu einer Zelle und schreiben 

Sie den Text zentriert.  
d) Zeile 6: Schriftgröße 14, fett, zentriert, blau 
e) Zeile 7 – 22 Schriftgröße 12 
f) Jede Spalten sollte 20 breit sein, jede Zeile 20 hoch. 
g) Spalte A: Nutzen für die Eintragung der Monate die Funktion „automatisches Aus-

füllen“ von Excel! 
h) Spalten B-D: formatieren Sie die Zahlen mit dem €-Zeichen, einem Tausendertrenn-

punkt und auf 2 Stellen nach dem Komma. 
i) Spalte D: Berechnet die Summe aus Spalte B+C derselben Zeile. Bitte mit Formel! 
j) Zeile 19 berechnet jeweils die Summe aus der Spalte B, C und D. 
k) Legen Sie normale Linien um jede Zelle und um die ganze Tabelle fette Linien. Fette 

Linien auch um den Tabellenkopf und unter die Zeile Januar. 



2. Tabellenkalkulationsprogramm: Excel 
2.1. Einführung  Datum: ......-.......-...... 
 
 
weitere Aufgaben: 
 
2. Löschen Sie Tabellenblatt 2 und 3 aus Ihrer Datei. 

 
3. Speichern Sie Ihre Tabelle als „MIC Umsätze.xls“ ab. 

 
4. Markierungsübungen: 

a) Markieren Sie die Zelle C10 
b) markieren Sie die ganze Spalte B 
c) ... die Zellen C10 bis C13 
d) ... die ganze Zeile 13 
e) ... die Zellen B19, C19 und D19 
f) ... das ganze Tabellenblatt 
g) ... die Zellen A1, C5, B11, D15, B17 und D19 
 

5. In Zeile 22 soll der Durchschnitt pro Monat (von Januar bis September) berechnet 
werden: 
Achten Sie darauf, dass der Text in A22 zwei-zeilig in einer Zelle geschrieben steht! 
 

 
 
 
 

 
6. Löschen Sie Zeile 21. 

 
7. Fügen Sie nach dem Monat Oktober noch 2 Zeilen für die Monate November und 

Dezember ein. 
 
 
 


